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REGISTRO DE ASISTENCIA MANUAL

Ingresar a la plataforma
El acceso a la plataforma de registro de asistencia puede realizarse desde la App UDEM o desde la URL
https://asistencia.udem.edu.mx

sfuls]

Il
ﬂ Toma de Asistencia

:ELERE

Desde la App UDEM, en la seccion de Servicios, es ingresando desde el icono

En ambos casos se solicitarad que el usuario se identifique con sus credenciales. Las credenciales de ingreso son
las mismas utilizadas en el portal UDEM (usuario de portal y pin de 6 digitos).

Usuario

Contrasena

Seleccionar grupo
Una vez ingresando a la plataforma, la siguiente pantalla mostrard los cursos en el que el usuario esté asignado
como profesor en el periodo académico que se encuentre vigente en la fecha de acceso.

Este listado de materias contiene informacién general del curso:

CRN: Numero de referencia del curso

Salén: Salén asignado a curso

Clave de Materia

Tipo: Tipo de bloque de horario (Clase, Examen Final)

Crosslist: Clave de crosslist en caso de que el curso sea parte de un grupo de crosslist.

Dias: Se marcan en amarillo los dias de la semana en que se imparte la clase


https://asistencia.udem.edu.mx/
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Hora: Hora de inicio de la clase

Opciones Toma de asistencia: Boton que te dirige al listado de alumnos para toma de asistencia

ﬁ

Descargar reporte de asistencia: Botén que descarga un listado de acumulado de inasistencias por
alumno.

< [ Cerrar Sesion

UDEM

&1 Lista de Materias

Lista de Asistencia

Buscar materia...

i OT-23 Profesional

CRN Salén Clave de Materia Materia Tipo CrossList Dias Hora Opciones

26033 2103 EC3075 Sem integrador de negocios  Clase L M Mi J A S D 18:00 B

15764 1312 AD2417 Investigacion de mercados Clase L M Mi J \% S D 13:00 B
B

Para ingresar a la pantalla de Lista de Alumnos se da clic en el botén de Toma de Asistencia

UDEM

£J Lista de Materias

< [# Cerrar Sesion
Lista de Asistencia

26033 - Sem integrador de negocios Viernes, 27 de octubre de 2023
M, 19:00 - 21:59

dd/mm/aaaa Buscar alumno. Q

Matricula
000593118 e Aldo Isaac Villa Romero @
000586696 R Aldrich Jesus Avitia Gaytan @
ooyt
el
000558807 ‘ Alejandra Mayela Mijes Flores @
000598601 ‘ Ana Cristina Morales Miranda @
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Seleccionar fecha
Es necesario indicarle al sistema la fecha del dia en que se registrara la asistencia, para ello, seleccione la fecha
en el campo correspondiente.

< O ()  https//asistencia.udem.edu.mx/Lis ncia/ListaAlumnos Q3 x R @

[ INBBANALT [ INBPROD [ INBBANAPE [3) XtenderPROD '  SSBBantest ' SSBbandevi ' SSBBANALT DASHTEST [3 Ellucian DASHDEVL [% WebXtender [% webxtender bandevi > | i Otros favoritos

UDEM

(® Cerrar Sesion

Lista de Asistencia

Miércoles, 15 de noviembre de 2023

15764 - Investigacion de mercados
L, J,13:00-14:29

EE/mm/aaaa Buscar alumno... Q

noviembre de 2023\

do. luma miju v s _

29 30 3 1 2 3 4

5 6 7 8 9 10 1

12 13“

Adrién Alejandro Gonzdlez Martinez

R
‘ Alejandro Abad Lépez

Borrar Hoy

000612274 Ana Fernanda Garcia Balleza

© © ©

©

000619136 ‘ Ana Paola Fuentes Hernandez

El sistema valida que la fecha seleccionada corresponda al dia de la semana en la que se imparte la clase, en
caso de seleccionar una fecha de un dia en la que no se imparte dicha clase, aparecera una alerta de fecha
incorrecta.

SIS @ https//asistencia.udem.edu.mx/Lis alm o~ 5 @

[ NBBANALT [3 INBPROD [3 INBBANAPE [3) XtenderPROD ' SSBBantest ' SSBbandevi ' SSBBANALT |[H] DASHTEST [3 EHiucian DASHDEVL [ WebXtender [%) webxtender bandevi > | il Otros favoritos

La fecha indicada no es vdlida
para registrar asistencia.

Aceptar
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Capturar inasistencia
Por defecto, el sistema muestra con asistencia a todos los alumnos. Para cambiar a inasistencia (falta), dar clic

sobre el icono de asistencia @ y cambiar el valor. El icono debe cambiar al correspondiente a inasistencia

®

Una vez que se haya realizado la toma de asistencia, para guardar la informacion es necesario dar clic en el

i . . Guardar Asistencia . . .
botdn de Guardar Asistencia . Este se localiza al final de la lista de alumnos.

&< O &  https//asistencia.udem.edu.mx

[ NBBANALT [ INBPROD [ INBBANAPE [3) XtenderPROD °  SSBBantest ~  SSBbandevl ' SSBBANALT DASHTEST [3 Ellucian DASHDEVL [ WebXtender [%) webxtender bandevi

000567303 Paulina Tamez Castanon

0006134839 Regina Gutiérrez Pefia

000636198 Regina Zermerfio Pérez

000565518 Roberto Bortoni Cantu

000631312 Rogelio Tamez Garcia

000632144 Susana Barquet Bremer

Guardar Asistencia

&« O @ htips;/asistencia.udem.edu.mx/ListaDeAsiste staAlum a

[ INBBANALT [ INBPROD [3) INBBANAPE [ XtenderPROD ~  SSBBantest ~  SSBbandevi '  SSBBANALT DASHTEST [J Ellucian DASHDEVL [ WebXtender [3 webxtender bandevi > | i Otrosfavoritos @

La asistencia se ha registrado
correctamente.

Aceptar




Manual de Usuario UDEM

Modificar asistencia
El sistema permite modificar la asistencia de dias anteriores del semestre. Para ello debe realizar los siguientes
pasos:

Seleccionar la fecha del dia en que se modificara la asistencia

Ubicar el alumno al que se modificara la asistencia

Actualizar la asistencia o inasistencia segun sea el caso

El sistema le brinda la opcién de capturar una justificacion del cambio, esto es opcional, puede dejarlo

vacio. Dar clic en Aceptar para cerrar la ventana
alumics

< C A ps://asistencia.udem.edu.mx/ListaDeAsistencia/L istz

PwNE

a

[ INBBANALT [ INBPROD [3) INBBANAPE [ XtenderPROD ~  SSBBantest ~  SSBbandevi ~  SSBBANALT DASHTEST (3 Ellucian DASHDEVL [ WebXtender (3 webxtender bandevi

Otros favoritos

Justificacion (opcional)

Escribe aqui la justificacién del cambio

5. Una vez terminado de hacer los cambios, guardar dando clic en el botdn de Actualizar asistencia que se
encuentra al final de la lista de alumnos.

[€] [&] [

ps://asistencia.udem.edu.mx/ListaDeAsistencia/ListaAlumnos

[ NBBANALT [ INBPROD [9) INBBANAPE [%) XtenderPROD ~  SSBBantest ~  SSBbandevi ~  SSBBANALT DASHTEST (3 Ellucian DASHDEVL [3 WebXtender [3) webxtender bandevi > | @ Otros favoritos
Y

000567303 Paulina Tamez Castanén

000613489 ‘ Regina Gutiérrez Pefa @
000636198 ‘ Regina Zermeno Pérez @
000565518 ‘ Roberto Bortoni Canta @
000631312 e Rogelio Tamez Garcia ®
000632144 ‘ Susana Barquet Bremer @

Actualizar Asistencia
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Envio de faltas a Gradebook
Las inasistencias registradas en el sistema se enviaran al componente de faltas de Gradebook dando clic en el

botdn “Enviar a Gradebook”.

Este botdn se habilitara en las fechas de captura de calificaciones.

i PR-23 Profesional Pruebas

Clave de
CRN Salén Materia Tipo CrossList Dias Hora Opciones

Materia

Teoria de
6 3102 IN1100 i Clase TS L M Ml J v S D
sistemas

Si se requiere ajustar el numero de faltas para algin alumno, una vez realizado el cambio de la asistencia en el
dia correspondiente y haber guardado los cambios es necesario que se envie de nuevo la informacion

actualizada a Gradebook desde el mismo botdn

Las faltas pueden enviarse a Gradebook en cualquier momento, mientras el botdn esté habilitado.

Reporte con acumulado de inasistencias
Dentro del sistema se cuenta con la opcién de bajar a un archivo Excel un acumulado de inasistencias registradas

ﬁ

en el semestre. Esto se realiza por medio del boton Reporte de asistencia

Al dar clic en este botdn el sistema descarga el listado de alumnos del grupo y el nimero de inasistencia que
tenga registrado hasta ese momento.
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1 |Reporte de Inasistencias |

2 16/11/2023

3

Ll Matricula Nombre Materia stencias|

5 000190773 Adrian Alejandro Gonzélez Martinez 15764 - Investigacién de mercados 0

6 000575689 Alejandro Abad Lépez 15764 - Investigacién de mercados 0

7 (000612274 Ana Fernanda Garcia Balleza 15764 - de mercados 0

8 (000619136 Ana Paola Fuentes Hernandez 15764 - Investigacion de mercados 0

9 (000638020 _Ana Sofia Salazar Delgado 15764 - de mercados 0

10 /000583083 Benjamin de Jests Garcia Lara 15764 - igacién de mercados 0

11 000594702 Carolina Villarreal Garcia 15764 - de mercados 0

12 [000596669 Diego Estrada Martinez 15764 - de mercados 0

13 (000599119  Edson Antonio Posadas Ramirez 15764 - Investigacién de mercados 0

14 '000606810 Efrain Gonzdlez Garcia 15764 - Investigacién de mercados 0

15 (000627190 Emilia Murillo Gotsis 15764 - Investigacién de mercados 0

16 000595316 _Fernanda Sdinz Oates 15764 - Investigacion de mercados 0

17 /000597284 _Fernando Davila Santoy 15764 - Investigacion de mercados 0

18 000634275 _Isabella_Gonzalez zamora 15764 - de mercados 0

19 /000636173 _Isabella Villarreal Marsano 15764 - igacién de mercados 0

20 000638617 Judith Santini Abascal 15764 - de mercados 0 B

21 000624217 Julieth Natalia Poveda Garcia 15764 - de mercados 0

22 (000610666 Kamila Garcia Calderén 15764 - Investigacién de mercados 0

23 (000576960 Karla Alejandra Lépez Pérez 15764 - Investigacién de mercados 0

24 1000610514 _ Loretta Garcia Calderon 15764 - Investigacion de mercados 0

25 000585041 _ Luis Bernardo Reta Morales 15764 - Investigacion de mercados 0

26 /000585362 Manuel Alejandro Trevifio Garcia 15764 - Investigacion de mercados 0

27 000634648 Maria Andrea Sénchez Vallejo 15764 - igacion de mercados 0

28 000606382 Marfa Emilia Mufioz Loya 15764 - Investigacién de mercados 0 =l

Inasistencias @ [« | [
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